Regulamin wypozyczania
uczniom Szkoly Podstawowej Nr 22 z Oddzialami Integracyjnymi w Rzeszowie

podrecznikow i materialéw edukacyjnych

§1
1. Podreczniki uzyczane przez szkote i materiaty edukacyjne sg wlasnoscig organu
prowadzacego.
2. Podreczniki, materiaty edukacyjne i ¢wiczeniowe gromadzone sa w bibliotece
szkolnej.

3. Biblioteka nieodptatnie wypozycza uczniom podrgczniki i materiaty edukacyjne,

majgce postac papierowa.

Podreczniki sg wypozyczane sg uczniom szkoty na okres danego roku szkolnego.

Podreczniki 1 materiaty edukacyjne przekazane szkole w ramach dotacji celowe;j

winny by¢ uzytkowane przez minimum trzy lata.

Materialy ¢wiczeniowe sg uzywane przez ucznia przez rok i nie podlegajg zwrotowi.

7. Dotaczona do podrecznika lub materiatow edukacyjnych ptyta CD stanowi integralng
cz¢s¢ podrecznika lub materialow edukacyjnych i nalezy ja zwrdci¢ wraz z
podrecznikiem lub materialem edukacyjnym. Zagubienie ptyty CD skutkuje
koniecznoscig zwrotu kosztow catego podrecznika lub materialéw edukacyjnych.

§2

1. Podreczniki i materialy edukacyjne nalezy sanowac jako dobro wspdlne. W szczeg6lnosci
nie nalezy w podrgczniku niczego zapisywac, zaznaczaé. Uzytkownik zobowigzany jest
do zaopatrzenia podrecznika w oktadke.

2. Wychowawcy klas zobowigzani sg do zapoznania ucznidow i rodzicoéw z trescig
niniejszego regulaminu we wrzesniu kazdego roku szkolnego.

3. W celu zapewnienia petnej i terminowej realizacji zadania, nauczyciela bibliotekarza
aktywnie wspiera wychowawca klasy.

4. Wypozyczenia podrgcznikow dokonuje nauczyciel odpowiedzialny za prowadzenie
biblioteki szkolnej na podstawie imiennej listy uczniow.

5. Podreczniki na dany rok szkolny sg wypozyczane w dniu i godzinach uzgodnionych
pomigdzy nauczycielem bibliotekarzem, a wychowawca klasy. Zapis ten stosuje si¢
rowniez do zwrotu podrecznikow.

6. Podrgczniki sa wypozyczane uczniom nie pdzniej niz do 15 wrzesnia danego roku
szkolnego, a w przypadkach innych/losowych rdwniez w innym terminie, w trakcie roku
szkolnego.

7. Uczniowie nieobecni w szkole w dniu wypozyczania/oddawania podrgcznikow,

w celu otrzymania/zwrocenia podrecznika zgloszg si¢ indywidualnie lub poprzez
wychowawceg klasy do nauczyciela bibliotekarza.

8. Materiaty ¢wiczeniowe Szkota przekazuje uczniom za potwierdzeniem odbioru
bez obowigzku ich zwrotu.
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§3
Podreczniki podlegaja zwrotowi do biblioteki w przypadku:
- przeniesienia ucznia do innej szkoty,

- innych zdarzen losowych.



1.

2.

3.

§ 4

Po zakonczeniu zaje¢ dydaktycznych w szkole, uczniowie zwracajg podreczniki do
biblioteki szkolnej. Zwrot nastepuje w ostatnim tygodniu nauki danego roku
szkolnego. Uczniowie przystepujacy do egzaminu komisyjnego zwracaja podrecznik
nie pdzniej niz do konca sierpnia danego roku szkolnego.

Nadzér nad zadaniem, o ktérym mowa w ust. 1 realizuje wychowawca ucznia oraz
nauczyciel odpowiedzialny za prowadzenie biblioteki szkolnej.

Podczas zwrotu podrecznika do biblioteki nauczyciele, o ktorych mowa w ust. 2
dokonujg ogledzin podrecznika, okreslajac stopien jego zuzycia.

§5

1. Uczniowie sg zobowigzani do uzywania podrgcznika zgodnie z jego przeznaczeniem, do
zachowania troski o jego walor uzytkowy i estetyczny oraz chronienia go przed
zniszczeniem badz zgubieniem.

2. O fakcie zniszczenia lub zgubienia podrecznika rodzic/prawny opiekun jest zobowigzany
poinformowac nauczyciela wychowawce i nauczyciela odpowiedzialnego za prowadzenie
biblioteki.

3. W przypadku zgubienia podr¢cznika, znacznego zuzycia (wykraczajacego poza zwykte
uzywanie), zniszczenia, rodzice sg zobowigzani: do zwrotu kosztow zakupu podrecznika
okreslonego przez MEN. (k1. I — I11); do zakupu nowego podrgcznika lub zwrotu kosztow
zakupu podrecznika (k1. IV- VIII).

4. W celu uzyskania od rodzicow zwrotu kosztow uszkodzonych, zniszczonych,
zagubionych podrgcznikoéw bibliotekarz poprzez wychowawce informuje rodzica o
terminie, wysokos$ci zwrotu kosztow podrecznika i sposobie zaptaty.

5. Zapisu ustepu 3. nie stosuje si¢ w przypadku zwrotu podrecznika po jego trzyletnim
uzytkowaniu.

SZCZEGOLOWE ZASADY PRZYJECIA, EWIDENCJI, DYSTRYBUCJI

| SZACOWANIA STOPNIA ZUZYCIA PODRECZNIKOW Z
DOTACJI CELOWEJ
dla Szkoly Podstawowej Nr 22 w Rzeszowie

§1

Zasady przyjecia podrecznikow na stan biblioteki szkolnej

1.
2.

3.

Podreczniki 1 materiaty edukacyjne sg wlasnoscig organu prowadzacego szkote.
Podreczniki, materiaty edukacyjne, materiaty ¢wiczeniowe sg gromadzone 1
ewidencjonowane w bibliotece szkolnej.

Czynno$ci zwigzane z zakupem do biblioteki szkolnej podrecznikow, materiatow
edukacyjnych, materialdow ¢wiczeniowych i innych materiatow bibliotecznych oraz
czynnosci zwigzane z gospodarowaniem tymi podrecznikami 1 materiatami wykonuje
Dyrektor Szkoty.

Nauczyciel odpowiedzialny za biblioteke szkolng przyjmuje od Dyrektora Szkoty
podreczniki na podstawie dokumentu potwierdzajacego zakup.

Celem wtasciwej identyfikacji podrecznikdéw/materiatléw edukacyjnych z dotacji
celowej nauczyciel odpowiedzialny za biblioteke szkolng prowadzi ewidencje¢
otrzymanych podrgcznikow zgodnie z obowigzujacymi przepisami.



§2

Sposob ewidencjonowania nieodplatnych podrecznikéw
1. Dla podrecznikéw z dotacji celowej pozyskanych w danym roku szkolnym nauczyciel
prowadzacy biblioteke zaktada odrebng ksiege inwentarzowa.
2. Ksigge nalezy dodatkowo oznaczy¢ opisa¢ jako Ksigga podrecznikow z dotacji
celowej
(dla odréznienia od ksiggi inwentarza gldwnego).

3. Ksiega inwentarzowa powinna by¢ prowadzona starannie i czytelnie. ZapisOw
btednych nie wolno wymazywac¢ ani zaklejac, nalezy je przekresli¢ i poprawic
czerwonym dtugopisem, wprowadzajacy poprawke umieszcza date i podpis w rubryce
- Uwagi.

4. W miejsce wycofanej pozycji nie wolno wprowadzac zadnej innej.

5. Dla nieodptatnych podrecznikdéw i materiatow edukacyjnych nie zaktada si¢ kart
katalogowych.

§3
Sposob opisu nieodplatnych podrecznikow

1. Kazdy podregcznik nalezy opieczetowac pieczatka biblioteki na karcie tytutowej, na str.21 i
na str. po tekscie wiasciwym.

2. Kazdy podrecznik otrzymuje indywidualny nr ewidencyjny zgodnie z zapisem w ksi¢gdze
inwentarzowej podrecznikow.

§4

Tryb wypozyczania podre¢cznikow uczniom
Podreczniki s3 wypozyczane uczniom niezwlocznie po zapoznaniu ich z procedurami
wypozyczania podrecznikdw zobowigzania do ich przestrzegania.

§5

Szacowanie stopnia zuzycia podrecznika
1. Stopien zuzycia podrecznika okresla komisja ds. dystrybucji podrgcznikow
dotacyjnych powotana przez dyrektora szkoty.
2. Rodzic i uczen ma prawo wyrazenia wlasnej oceny.
3. Przy ocenie stopnia zuzycia podrecznika nalezy uwzgledni¢:
= czy podrecznik byl chroniony oktadka (nie ma pozaginanych rogéw),
= czy ma wszystkie kartki i strony,
= czy nie ma plam, odr¢cznych rysunkéw, zaznaczen, dopiskow,

= czy nie ma innych uszkodzen, ktore uniemozliwiajg lub utrudniajg mozliwosc¢ z jego
korzystania. itp.
4. W spawach spornych ostateczng decyzje dotyczaca stopnia zuzycia podrecznika podejmuje
dyrektor szkoty.



§6

W zwigzku z wiaczeniem gimnazjum do oSmioletniej szkoty podstawowej 1 wygasnigciem klas
gimnazjalnych 31 sierpnia 2019 r., podre¢czniki zostang wycofane z ewidencji uzytkowania na
skutek reformy o§wiatowej na podstawie protokotu komisji w sprawie ubytkow dla materiatlow
wycofanych ze zbioréw w wyniku selekcji. Cze$¢ podrecznikow przekazana bedzie do
klasopracowni jako dodatkowe materialy edukacyjne w celu wykorzystania dla ucznidw szkoty
podstawowej, natomiast pozostale przekazane na makulature, a S$rodki finansowe
odprowadzone na konto Gminy Miasta Rzeszow.

§7

Przechowywanie podrecznikow i dokumentacji

1. W okresach miedzy wypozyczeniami (okres wakacji) podreczniki z dotacji celowej
zabezpiecza si¢ w bibliotece szkolne;j.

2. Dokumentacja dotyczaca nieodplatnych podrecznikow jest przechowywana w
osobnych
segregatorach.

3. Nadzor nad prawidlowym przechowywaniem podr¢cznikow i dokumentacji sprawuje
Dyrektor Szkoty.



